MINISTARSTVO ZDRAVLJA
UPRAVA ZA UNAPRJEDENJE ZDRAVLJA
Ksaver 200a, 10 000 Zagreb

Upute za predaju zahtjeva za stavljanje na trziSte dodataka prehrani putem
javnog portala srediSnjega informacijskog sustava sanitarne inspekcije
(SISSI) Ministarstva zdravlja

Ministarstvo
zdravlja




1. Pokretanje online obrazaca i prijava za rad

Online  obrasci  Ministarstva  zdravlja dostupni su direktno preko linka:
https://registar.zdravlje.hr/SISSI_JavneForme

Poslovni subjekti Ministarstvo
Javni obrasc zdravlja

Dobro dosli na stranice Ministarstva zdravlja
Prijava putem NIAS-a

Na ovoj stranici mozete

+ predati zahtjev za registraciju subjekata u poslovanju s hranom

+ predati zahtjev za registraciju objekta u poslovanju s hranom

+ predati zahtjev za notifikaciju dodataka prehrani

+ predati zahtjev za nofifikaciju hrane sa zdravstvenom tvrdnjom i obogacene hrane
+ predati zahtjev za notifikaciju hrane za posebne prehrambene potrebe

Slika 1. Pocetna stranica

U sustav se prijavljuje putem NI1AS-a (Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav)
Klikom na ,,Prijava putem NIAS-a“ otvara se stranica NIAS-a Sredi$njeg drzavnog portala e-
Gradani https://nias.gov.hr na kojoj je potrebno napraviti potvrdu autentifikacije.

Pojavit ¢e se poruka kao sa slike 2. gdje se trazi dozvola koristenja Vasih osobnih podataka.

:I: Sredinji drzavni portal e-Gradani

NIAS - Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

1. Potvrda autentifikacije Korisnicke upute &
Elektronitka usluga ZatraZeni podaci
SIssl ime
zatraZila je od NIAS-a VaSu autentifikaciju i pristup do Vasih osobnih podataka.
prezime
oib
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Korisniéki identifikator:

Slika 2. Potvrda autentfikacije putem NIAS-a


https://registar.zdravlje.hr/SISSI_JavneForme

Kliknite na tipku ,,Dozvoli* kako bi mogli prije¢i na sljedeci korak autentifikacije.
U sljedecem koraku potrebno je odabrati jedan od nacina autintifikacije kao $to je prikazano
na slici broj 3.

NIAS - Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

1. Potvrda autentifikacije 2. Natin autentifikacije Korisnicke upute &

Za nastavak autentifikacijskog postupka potrebno je odabrati poveznicu "Prijava” koja se nalazi pored Zeljenog izdavatelja vjerodajnice i na€ina prijave.
Napomena: Popis sadrZi samo one vjerodajnice koje ispunjavaju minimalnu razinu sigurnosti za pristup e-usluzi na koju se Zelite prijaviti.

Lista prihvatljivih vjerodajnica

lzdavatel] vjerodajnice Naéin prijave Sigurnosna razina
Korisnitko ime i lozinka 2 Prijava
B =PASS i
- Token aplikacija 3 Prijava
B mTOKEN plac :
lzdavatel] vjerodajnice Naéin prijave Sigurnosna razina
' Korisnicko ime i lozinka 2 Prijava
O Y eEdunr
A, Hrvatski Osabni certifikat 3 Prijava
| zdravstveno
L7 osiguranje
HPB Token uredaj/aplikacija 3 Prijava
Korisnitko ime i lozinka 2 Prijava
posta )
o

Ukeliko svoje korisni¢ko ime 1 lozinku koju ste dobili od HZMO/REGO S/HZZ-a jo$ niste zamijenili u ePASS, to mozete uciniti putem ove
poveznice. Kliknite na poveznicu i slijedite upute.
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Slika 3. Lista prihvatljivih vjerodajnica

Potrebno je kliknuti na tipku ,,Prijava® desno pokraj vrste vjerodajnice koju posjedujete kako
bi nastavili autentifikaciju. U ovom primjeru koristimo ePASS vjerodajnicu.

Ukoliko Vam se u 3. koraku autentifikacije automatski ne otvori ekran za prijavu na ePASS,
potrebno je kliknuti na poveznicu ,,ovdje* kako bi se ru¢no otvorio navedeni ekran.

NIAS - Nacionalni identifikacijski 1 autentifikacijski sustav

1. Potvrda autentifikacije 2. Nacin autentifikacije 3. Unos vjerodajnice Korisnicke upute &

ePASS

Ako Vam se ekran za prijavu na ePASS nije automatski otvorio, k\iknitako biste ruéno otvorili navedeni ekran.
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Slika 4. Unos vjerodajnice

Otvara se ekran za unos Vaseg korisni¢kog ime i lozinke. Nakon $to popunite podatke kliknite
na tipku ,,Prijava®.



B https://nias.gov.hr/finapass/samirequest?SAMLRequest=nZNdb%owFIb%2FiuVi8kligsSIUAdzBRAEFOk29c SMTsETsz @

[Eﬂ ePASS]

Korisnicko ime:

Lozinka:

Slika 5. Ekran za unos korisnickih podataka

Nakon Sto je potvrdena autintifikacija, automatski se vracate na stranice javnih obrazaca
Ministarstva zdravlja.

U sljedecem je koraku potrebno odabrati subjekt u poslovanju sa hranom za koji ste ovlasteni
predavati zahtjeve Ministarstvu zdravlja, kao $to je vidljivo na slici 6.

Ukoliko imate pravo na upis podataka za samo jednog poslovnog subjekta ekran za izbor
poslovnog subjekta nece se prikazati.

Poslovni subjekti Ministarstvo
Javni obrasci zdravlja

Izaberite poslovni subjekt

Naziv subjekia
Infodom 11111111119
OFFSET NP GTO d.o.0. 11111111119

Izaberi subjekta

Slika 6. Odabir poslovnog subjekta



Oznacdite poslovni subjekt sa kojim Zzelite raditi i kliknite na tipku ,Izaberi subjekta® ili
dvostrukim klikom lijeve strane miSa na zeljenog poslovnog subjekta.

Otvara se pocetni ekran stranica Ministarstva zdravlja za odabrani poslovni subjekt kao §to je
vidljivo na slici 7.

Poslovni subjekti Ministarstvo
Javni obrasc zdravlja

admin

Dobro dosli na stranice Ministarstva zdravlja

Na ovoj stranici mozZete

= predat zahtjev za registraciju subjekata u poslovanju s hranom

= predati zahtjev za registraciju objekta u poslovanju s hranom

= predati zahtjev za notifikaciju dodataka prehrani

= predati zahtjev za notifikaciju hrane sa zdravsivenom tvrdnjom i obogacene hrane
= predati zahtjev za notifikaciju hrane za posebne prehrambene potrebe

Pomoc i podrska

= Vedran Leskovac vedran leskovac@miz_hr mob 099/8020-413
= Martin Sviben martin sviben@miz_hr mob 099/8020-433

Korisni linkovi

= Ministarstvo zdravlja RH

Slika 7. Pocetni ekran poslovnog subjekta

2. Standardni elementi sucelja

Standardni dijelovi sucelja stranice javnih obrazaca su Izbornik i Ekranski obrazac.

2.1. 1zbornik
Izbornik se nalazi na vrhu stranice 1 dostupan je cijelo vrijeme. Sadrzi poveznice ispisane na
plavoj pozadini, za pristup ekranski obrascima razlicitih dijelova sustava.

Ministarstvo
zdravlja

Poslovni subjekti

Javni obrasci

x| 2 3 £

Dobro dosli na stranice Ministarstva

Na ovoj stranici mozete

predati zahtjev za registraciju subjekata u poslovanju s hranom

predati zahtjev za registraciju objekta u poslovanju s hranom

predati zahtjev za notifikaciju dodataka prehrani

predati zahtjev za notifikaciju hrane sa zdravstvenom tvrdnjom i obogac¢ene hrane
predati zahtjev za notifikaciju hrane za posebne prehrambene potrebe

Pomoc¢ i podrska

* Vedran Leskovac vedran leskovac@miz_hr mob 099/8020-413
= Martin Sviben martin_sviben@miz_hr mob 099/8020-433

Korisni linkovi

= Ministarstvo zdravilja RH

Slika 8. I1zbornik



Izbornik se sastoji od sljedec¢ih dijelova kao Sto je oznaceno na slici:

1. Subjekt (prikazan je naziv subjekta, na slici: ,,Infodom*)

2. Objekti

3. Hrana

4. Zahtjevi

5. Ovlastena osoba (prikazan je naziv osobe koja je prijavljena u sustav, na slici: ,,admin®)

1. Izbornik ,,Subjekt“ otvara ekranski obrazac sa Osnovnim podacima subjekta, Poslovnim
podacima te nudi mogucénost predavanja zahtjeva za upis u registar subjekata u poslovanju sa
hranom ukoliko subjekt jo$ nije upisan kao subjekt u poslovanju sa hranom pri Ministarstvu
zdravlja.

2. Izbornik ,,Objekti“ otvara ekranski obrazac sa popisom objekata poslovnog subjekta koji
su registrirani ili tek trebaju biti registrirani kao objekti u poslovanju sa hranom, ovisno o
statusu.

3. Izbornik ,,Hrana* otvara ekranski obrazac sa popisom hrane poslovnog subjekta koji su
odobreni ili su u postupku registracije.

4. I1zbornik ,,Zahtjevi“ otvara ekranski obrazac sa popisom zahtjeva poslovnog subjekta

5. Izbornik ,,Ovlastena osoba“ nudi moguénost odabira poslovnog subjekta ili odjavu sa
stranica ministarstva.

2.2 Ekranski obrazac
Ekranski obrazac se nalazi u srediSnjem dijelu ekrana 1 sastoji se od polja za unos i odabir
podataka, tablica i tipki za razne akcije, a razlikuje se ovisno o odabranom izborniku.

Poslovni subjekti Ministarstvo
Iavni S zdravlja

Hrana JL admin

Osnovni podaci o hrani

VRSTA HRANE"
NAZIV HRANE"

DODACE PREHRAN!
Vitamini § minerati
Druge tvari

Siljni

RAZLOG PODNOSENJA OBAVIJESTUVZAHTIEVA- ~

OBLIK DODATKA PREHRANI

Q x
NAZIV PROIZVODACA™ DRZEAVA PORIJEKLA~

Q x

KONTAKT OSOBA BROJ TELEFONA E naAalL

PREPORUCENI DNEVNI UNOS PROIZVODA"

100

VITAMINI. MINERALI | DRUGE TVARI

Doca

vitamin A beta-karoten 1,00 g 1500,00

L-asparaginska kiselina 3,00

Slika 9. Primjer prikaza ekranskog obrasca za Hranu



Polja ekranskog obrasca
Postoji nekoliko vrsta polja koja se popunjavaju u ekranskom obrascu:

e Polja za slobodan unos podataka

BROJ TELEFONA

u polje je moguée unositi alfanumericke podatke

e Polja sa odabirom vrijednosti

DRZAVA PORIJEKLA*

Q %

potrebno je kliknuti na ikonu kako bi se odabrala ponudena vrijednost

¢ Polja za oznacavanje

DODACI PREHRANI
Vitamini i minerali
Diruge tvari

moguce je oznaciti jedno ili viSe polja ili odznaciti polje

e Kalendarska polja
DATUM POCETKA DJELATNOSTI
i
u polje je moguce upisati datum ili odabrati datum iz kalendara

Na obrascima postoje obavezna i neobavezna polja za popunjavanje. Obavezna polja se

razlikuju jer u nazivu polja imaju oznaku (*) npr. NAZIV HRANE*.
Ukoliko u polje nije unesena vrijednost, prilikom spremanja podataka pojavit ¢e se poruka da

je polje obavezan podatak, kao na slici 10.

NAZIV HRANE®

MNaziv je obavezan podatak.

Slika 10. Primjer obaveznog polja

Tipke u ekranskom obrascu

Tipkama se pokrec¢u funkcije spremanja, dodavanja, brisanja, odustajanja 1 sl.



Ukoliko zelite prije¢i iz jednog ekranskog obrasca u drugi, a gdje nije potrebno spremati i
unositi podatke, kao Sto su tabli¢ni prikazi izbornika, to mozete uciniti klikom na jednu od
opcija izbornika.

3. Hrana subjekta

Za postupak predaje obavijesti i zahtjeva za dodatke prehrani koristi se izbornik ,,Hrana“.
Klikom na izbornik ,,Hrana“ otvara se tabli¢ni prikaz svih dodataka prehrani odabranog
poslovnog subjekta. U tablici je vidljiv naziv i vrsta hrane, naziv proizvodaca, datum i stanje
kao $to je vidljivo na slici 11.

Hrana poslovnog subjekta

VIITTAAMMIINNIII Dodatak prenrani Proizvodat d.0.0. 27.042015. U obradi

Vitamin CCC Dodatak prehrani nnnnnn 23.04.2015. U pripremi
Vitamin CCC Dodatak prehrani Proizvodat d.0.0. 23.042015. U pripremi
Vitamin CCCC Dodatak prehrani PROIZVODAC doo 23.042015. U pripremi
neki Dodaak prehrani nnnn 18.03.2015. U pripremi

Slika 11. Prikaz hrane poslovnog subjekta

Svaka hrana ili dodatak prehrani ima stanje, a stanje oznacava fazu u procesu.
Hrana moze imati jedan od sljedecih statusa:
e U pripremi — oznacava hranu za koju je zapocCet postupak registracije
e U obradi — oznacava hranu za koju je predan zahtjev za registraciju
e U doradi — oznacava hranu za koju je dopusSteno napraviti izmjene nakon predaje
zahtjeva
e Aktivan — hrana ili dodatak prehrani su ishodili potvrdu ili rjeSenje ministarstva
e Neaktivan — hrana vise nema valjano odobrenje
e Odbijen —zahtjev je odbijen od strane ministarstva

Podaci dodatka prehrani otvaraju se dvostrukim klikom misa na dodatak koji zelite
pregledati ili urediti.

3.1. Novi zahtjev za registraciju hrane

U izborniku ,,Hrana* iznad tablicnog prikaza dodataka prehrani poslovnog subjekta nalaze se
tipke ,,Novi“1,,Brisi.

Klikom na tipku ,,Novi“ otvara se ekranski obrazac za unos podataka hrane ili dodatka
prehrani za koji se Zeli predati zahtjev Ministarstvu zdravlja kao §to je vidljivo na slici 12.



Poslovni subjekti Ministarstvo
Javni obrasci zdravlja

Hrana admin

Osnovni podaci o hrani

VRSTA HRANE*

Odaberite vrijednost Q x
NAZIV HRANE®
NAZIV PROIZVODACA® DRZAVA PORIJEKLA®

Odaberite vrijednost Q %
KONTAKT OSOBA BROJ TELEFONA E MAIL
Spremi Odustani

Prilozi

TEKST OZNACAVANJA PROIZVODA

Odaberi

Odaberni

IDEJNO RJESENJE AMBALAZE

Slika 12. Ekranski obrazac za unos podataka

3.2. Popunjavanje ekranskog obrasca hrane

Prilikom popunjavanja podataka za hranu bitan je raspored popunjavanja polja jer se
odabirom odredene vrijednosti otkljuc¢avaju odnosno zaklju¢avaju odredena polja.

Postupak popunjavanja krece od odabira ,,Vrste hrane** koja se nalazi na vrhu ekranskog
obrasca.

Da bi odabrali vrstu, potrebno je kliknuti na ikonu Q koja se nalazi na desnoj strani polja
,,Vrsta hrane®.

Otvara se ekran za odabir vrste. Oznacite vrstu hrane i zatim kliknite na tipku u obliku
kvacice ili odaberite vrstu dvostrukim klikom misa na Zeljenu vrstu.



Dodatak prehrani

Hrana za posebne prehrambene potrebe (PARNUT)

Obogacena hrana

v |0

Slika 13. Odabir vrste hrane

Kada ste odabrali vrstu u ekranskom obrascu se pojavljuju polja koja su vezana za odabranu
vrstu hrane. Nakon §to ste odabrali ,,Dodatak prehrani* kao vrstu hrane otvaraju se dodatna
polja za oznacavanje, slobodan unos i odabir zadanih vrijednosti. Na slici 14. je odabrana
vrsta ,,Dodatak prehrani® za koju se pojavljuju dodatne grupa polja koja su bitna samo za
dodatke za prehranu.

Ovisno o odabranom razlogu podnosSenja obavijesti/zahtjeva otkljucavaju se dodatna polja i
tablice za unos podataka.
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Poslovni
J

su bjEKti Ministarstvo
avni obrasci zdravlja

Osnovni podaci o hrani

VRSTA HRANE"

NAZIV HRANE*

Q x
DODACI PREHRANI
Vitamini | minerali
Druge tvan
Biljni
RAZLOG PODNOSENJA OBAVIJESTIZAHTJEVA
Obavijest o stavijanju na tr2iste dodatka prehrani
Zahtjev za ishodenjem rjeSenja (sastojak)
Zahtjev za ishodenjem rjeSenja (tvrdnja)
OBLIK DODATKA PREHRANI
aberite vrijednost Q x
NAZIV PROIZVODACA” DRZAVA PORIJEKLA"
Odaberite vrijednos Q x
KONTAKT OSOBA BROJ TELEFONA

PREPORUCENI DNEVNI UNOS PROIZVODA®

VITAMINI, MINERALI | DRUGE TVARI

Slika 14. Dodatna polja za dodatke prehrani

Ispod polja ,,Dodaci prehrani* i ,,Razlog za podnoSenje obavijesti/zahtjeva*“ se nalazi zajednic¢ka
skupina podataka za sve odabrane razloge podnosenja kao $to je vidljivo na slici 15.

OBLIK DODATKA PREHRANI

Odaberite

o

dnost

w0

NAZIV PROIZVODACA*

Q x
DRZAVA PORIJEKLA*
KONTAKT OSOBA

)(

o

berite vrijednost

wn

Q x
BROJ TELEFONA E MAIL
PREPORUCENI DNEVNI UNOS PROIZVODA®

Slika 15. Zajednicka grupa podataka za dodatak prehrani
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U polje ,,Naziv proizvodaca™ potrebno je unijeti podatak o proizvodacu ( npr. u slucaju
usluzne proizvodnje potrebno je upisati naziv ugovorenog proizvodaca), a u polje drzava
porijekla drzavu proizvodnje.

Polje ,,preporuceni dnevni unos proizvoda“ je polje sa slobodnim unosom teksta gdje se
opisno navodi preporuceni dnevni unos (npr. ,,2 tablete®, ,,2-4 kapsule* i sl.)

Da bi se odabrala vrijednost iz polja za odabir ponudenih vrijednosti, potrebno je kliknuti na
ikonu povecala na desnoj strani polja. Klikom na ikonu otvara se ekran za odabir ponudenih
vrijednosti. Na slici 16 je primjer za odabir oblika dodatka prehrani.

Oblici dodatka prehrani x

1

|
Tablete 3 :

Kapsule {hj

Sumede tablete

Tablete za Zvakanje

123

2 4

v |0

Slika 16. Odabir oblika dodatka prehrani

e U prozoru moze postojati vise ponudenih vrijednosti koji se prikazuju na nekoliko
stranica. Odabir je moguce filtrirati upisivanjem naziva ili dijela naziva u polje iznad
ponudenih naziva, kao §to je vidljivo na slici 16 u toc¢ki 1.

e Stranice su oznacene na dnu popisa sa brojevima kao $to je oznaceno na slici 16 pod
tockom 2. Klikom na odgovaraju¢i broj stranice, prelazite na tu stranicu.

e Na ekranu za odabir prikazuje se samo nekoliko vrijednosti, te je potrebno koristiti
kliza¢ za pomicanje prema gore ili dolje, kao $to je prikazano pod tockom 3.

e Vrijednost je potrebno oznaciti i potvrditi klikom na ikonu u obliku kvacice kao §to je
oznaceno na slici 16 pod tockom 4.

Napomena: U do sada popunjenim skupinama podataka nalaze se svi obavezni podaci
za unos prije spremanja te je preporudljivo spremanje podataka u ovoj fazi
popunjavanja podataka

Spremanje do sada popunjenih podataka moguce je na tipku ,,Spremi* koja se nalazi ispod
skupine podataka za tvari, a kao $to je vidljivo na slici 17



200.00 vo 1800.00

=

Nema zapisa

Prilozi

Slika 17. Spremanje podataka za dodatak prehrani

Vitamini, minerali 1 druge tvari s hranjivim ili fizioloSkim u€inkom koji imaju svrhu dodatno
obogatiti uobicajenu prehranu dodaju se putem tipke ,,Dodaj* kao $to je vidljivo na slici 18.

VITAMINI, MINERALI | DRUGE TVARI

Nema zapisa

DOPUSTEME BILJKE | GLJIVE

Mema zapisa

OSTALE TVARI KOJE NISU NAVEDENE KAQ DOZVOLJENE

Mema zapisa

Slika 18. Tablice za unos tvari

Nakon S§to kliknete na tipku ,,Dodaj“ ispod tablice se pojavljuju polja za odabir i unos
podataka kao Sto je vidljivo na slici 19.

VITAMINI, MINERALI | DRUGE TVARI

[ oosai Jf ors: |

MNema zapisa

HRANJIVA TVAR™ OBLIK VITAMINA ¥ MINERALA

Odaberite vrijednost... Qo »x Odaberi...
HJEDINICA MJERES KOLICINA™
Odaberi... Q. X
MAFPOMEMA

DOPUSTEME BILJKE | GLJIVE

[ or= ]
Slika 19. Polja za unos podataka o hranjivoj tvari
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Nakon $to se unijeli podatke za odredenu hranjivu tvar odnosno drugu tvar s hranjivim ili
fizioloskim ucinkom potrebno je kliknuti na tipku ,,Dodaj tvar*

Kod vitamina, minerala, drugih tvari biljki i gljiva navodi se koli¢ina u najvecoj
preporucenoj dnevnoj dozi.

Polje ,,Napomena* je polje sa slobodnim unosom teksta u kojem se po potrebi mogu navesti
detaljnije informacije o pojedinom sastojku

Novu tvar iz iste skupine ili druge skupine dodajete klikom na tipku ,,Dodaj*. Ponovite
postupak za dodavanje tvari kao $to je opisano.

3.3. Pregled i rad sa zahtjevima za hranu

Otvaranjem izbornika ,,Hrana“, prikazuje se tabli¢ni prikaz sve hrane poslovnog subjekta.
Podaci o hrani se mogu unositi, mijenjati i u potpunosti brisati sve do predaje zahtjeva za
registracijom.

Ukoliko ste u odredenom zahtjevu odabrali krivu vrstu hrane, takav zahtjev je moguce
izbrisati i kreirati novi sa ispravnom vrstom hrane. Brisati je moguée samo hranu sa stanjem
,U pripremi. Da bi obrisali hranu, oznacite klikom miSa hranu koji Zelite obrisati i zatim
kliknite na tipku ,,Brisi*

3.4. Predavanje zahtjeva za registraciju hrane

Nakon §to ste zavrsili sa popunjavanjem podataka, moguce je pristupiti predavanju zahtjeva.
U izborniku ,,Hrana* odaberite hranu za koju Zelite predati zahtjev/obavijest. Hrana se odabire
dvostrukim klikom miSa na Zeljenu hranu. Otvara se ekranski obrazac podataka hrane.

Prije predavanja zahtjeva moguce je pridruziti priloge. Da bi ste pridruzili prilog kliknite na
tipku ,,Odaberi“ u polju naziva priloga kojega Zelite pridruziti. Otvara se ekran za odabir
dokumenta sa VaSeg racunala. Pronadite dokument, oznaclite ga i kliknite na tipku ,,Open®.
Nakon toga se dokument pridruzuje/uploada na stranice ministarstva.

Ukoliko je naziv priloga oznacen crvenom bojom prilog nece biti moguce uploadati odnosno
pridruZiti zahtjevu, primjer je prikazan na slici 20.

Prilozi

1.RJESENJEAZVOD IZ SUDSKOG REGISTRA, OBRTNICKOG REGISTRA ODNOSNO UPISNIKA POLJOPRIVREDNIH GOSPODARSTAVA
Dodaci F'I'Ehfanl 1 Crug\ pfOIZVOd\ 7a posebne prehranmene pDIrehe - pdf
2. RIESENUE O ISPUNJAVANJU MINIMALNO-TEHNIGKIH UVJETA

Report Builder 3.0 Samples zip

3.0STALO

Slika 20. Nepodrzani format priloga

Ukoliko je prilog oznacen crvenom bojom , tada se radi se o nepodrzanom formatu. Trenutno
su podrZani sljede¢i formati dokumenata .doc, .docx, .pdf, .jpg, .png, .jpeg. Takoder,
pojedina datoteka ne smije biti veé¢a od 10 MB.

Ukoliko je pridruzen krivi dokument, moguce ga je obrisati pomocu tipke ,,Obris$i* 1 pridruziti
novi klikom na tipku ,,Odaberi*
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Napomena: Navedene vrste priloga nisu obavezne za sve proizvode veé ovise o vrsti
zahtjeva i samom proizvodu. Pridruzene priloge nije potrebno dodatno dostavljati
pisanim putem.

Nakon §to su uneseni svi podaci i pridruzeni svi potrebni dokumenti za predaju zahtjeva je
potrebno kliknuti na tipku ,,Predaj zahtjev* na dnu ekranskog obrasca kao §to je vidljivo na
slici 21.

INFO-NOVA HRANA
UPLATA
IZJAVA O KOLICINI (MAST) POLAZNE BILINE DROGE | VRSTI EKSTRAKCIJSKOG OTAPALA ZA BILJNE VRSTE

ANALITIEKO 1IZVJESCE

2 2 2 2 2
o ) o o o
g = g =4 g
11 i) o a o
H A = A =

Predaj zahtjev

Slika 21. Tipka ,, Predaj zahtjev* za hranu

Zatim se pojavljuje poruka ,,Da li ste sigurni da Zelite predati zahtjev?. Ukoliko ste sigurni
odaberite ,,OK* u suprotnom ,,Cancel”“. Kada ste odabrali tipku ,,OK* pojavljuje se poruka
,Uspjesno ste predali zahtjev kao potvrda da ste uspjeSno predali zahtjev. Na poruci je
potrebno kliknuti na tipku ,,OK*. Vracate se na tabli¢ni prikaz hrane.

Napomena: Ukoliko je tipka ,,Predaj zahtjev* i dalje plave boje nakon $to ste potvrdili
predaju zahtjeva, zahtjev nije predan. Potrebno je provjeriti da li postoje obavijesti na
poljima koja nisu popunjena.

Na tablicnom prikazu hrane poslovnog subjekta, hrana za koji ste predali zahtjev ima status
,U obradi“. Sada kada je zahtjev predan elektronskim putem, potrebno je preuzeti generirani
dokument zahtjeva, ispisati ga, dostaviti Ministarstvu zdravlja.

Dokument zahtjeva se preuzima u izborniku ,,Zahtjevi®, u kojem se nalaze svi zahtjevi koje
ste predali Ministarstvu zdravlja.

Klikom na izbornik naziva ,,Zahtjevi“ otvara se tablicni prikaz svih zahtjeva poslovnog
subjekta kao §to je vidljivo na slici 22.

Poslovni subjekti Ministarstvo
zdravlja
i

MARIJA PASALIC

Zahtjevi poslovnog subjekta

Obavijest o stavilanju na tr#ite dodatka
prenvani MINISTARSTVO
DRAVLJIA VITTAAMMIINNIIIT

U obradi WMITTAAMMINSTIDA 2015

Slika 22. Prikaz zahtjeva poslovnog subjekta
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U tabli¢nom prikazu je vidljiv naziv predmeta otvorenog u Ministarstvu, status zahtjeva,
naziv objekta ili hrane, datum otvaranja predmeta, broj klasifikacijske oznake i urbroja
ukoliko je ve¢ izdano rjesenje.

Ukoliko postoji viSe zahtjeva koji ne stanu na isti ekranski obrazac oni se prikazuju na
nekoliko stranica. Stranice su oznacCene pripadaju¢im brojem ispod popisa zahtjeva.
Prebacivanje izmedu stranica je moguce klikom miSa na Zeljeni broj stranice.

Ukoliko Zelite pregledati zahtjev i preuzeti dokumentaciju, to mozete uciniti dvostrukim
klikom miSa na Zeljeni zahtjev.

Poslovni subjekti Ministarstvo
Javni obrasc zdravlja

NAZIV

NAZIV PREDMETA

DATUM OTVARNJA SPISA

8.4.2015.

PISMENA

Obavijest o stavijanju na trziste dodatka prehrani Sy 08.04.2015.

DOKUMENTI

ZAHTJEV I Preuzmi I

Slika 23. Detalji zahtjeva

Otvara se ekranski obrazac u kojem je moguce vidjeti detaljnije podatke o zahtjevu i preuzeti
dokumentaciju.

Dokumentacija se preuzima klikom na tipku ,,Preuzmi* kao Sto je vidljivo na slici 23. Pokrece
se akcija preuzimanja dokumenta na Vase racunalo. Po preuzimanju ¢e se pojaviti poruka dali
zelite otvoriti ili spremiti dokument.

3.5. Dopuna zahtjeva hrane
U procesu registracije hrane i1 dodatka prehrani moze se pojaviti potreba odnosno obaveza

nadopune zahtjeva koji je ve¢ predan Ministarstvu zdravlja. Zahtjev ¢e biti moguée dopuniti
ukoliko Ministarstvo odobri ili zatrazi dopunu.
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Nakon $to ministarstvo odobri dopunu zahtjeva, stanje hrane kojem je dopuStena dopuna
zahtjeva prelazi u stanje ,,U doradi”“. Za dopunu zahtjeva otvorite ekranski obrazac sa
podacima dvostrukim klikom miSa na hranu sa stanjem ,,U doradi®.

Kada se otvori ekranski obrazac, moguce je urediti otklju¢ana polja. Zaklju¢ana polja je
moguce prepoznati prilikom prelaska pokaziva¢a miSa iznad polja, pokaziva¢ misa mijenja

ikonu u © te nije moguce kliknuti na polje.

Nakon S§to napravite promjene, spremate ih klikom na tipku ,,Spremi®. Kada ste zavrsili sa
svim nadopunama zahtjeva, dopuna se predaje klikom na tipku ,,Dopuni zahtjev* koja se
nalazi na dnu ekranskog obrasca kao §to je vidljivo na slici 24.

INFO-NOVA HRANA
Odaberi
UPLATA
Cdaberi

IZJAVA O KOUCINI (MAST) POLAZNE BILJINE DROGE | VRSTI EKSTRAKCIJSKOG OTAPALA ZA BILJNE VRSTE

Odaberi

ANALITICKO IZVJESCE

Odaberi

Dopuni zahtjev

Slika 24. Tipka za dopunu zahtjeva
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4. Promjena subjekta i odjava sa stranica
4.1. Promjena subjekta za kojeg se ispunjavaju i predaju zahtjevi

Kako je prije spomenuto, jedna osoba moze predavati zahtjeve za viSe poslovnih subjekata.
Promjenu poslovnog subjekta moguca je u bilo kojem trenutku klikom na izbornik Ovlastena
osoba, koje nosi naziv osobe prijavljene na stranice, u primjeru na slici 25 je naziv osobe
,,admin®.

Klikom na naziv osobe nude se dvije opcije: Poslovni subjekti i Odjava. Odaberite ,,Poslovni
subjekti® kao na primjeru na slici 25.

Poslovni subjekti

Javni obrasc

Ministarstvo
zdravlja

2 admin -

Poslovni sublielcti

-

Objekti poslovnog subjekta

2 E3

61649 Restoran "Zdrava hrana” Zagreb Olibska, 8 U pripremi

52906 Restoran Zagreb Ksaver , 200a U obradi

Slika 25. Promjena subjekta
4.2. Odjava sa stranica

Sa stranica se moguce odjaviti u bilo kojem trenutku klikom na izbornik OvlaStena osoba,
koje nosi naziv osobe prijavljene na stranice. Klikom na naziv osobe nude se dvije opcije:
Poslovni subjekti i Odjava. Nakon $to odaberete ,,Odjava‘“ sustav Vas vodi na stranice NIAS-
a SrediSnjeg drzavnog portala e-Gradani na kojoj je potrebno potvrditi odjavu.
Na ekranu ¢e se pojaviti poruka kao sa slike 26, odaberite ,,Dozvoli®.

B Sreditini drfavni portal e-Gradani

NIAS - Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

Elektronicka usluga SI55I je u Vase ime zatraZila jedinstvenu odjavu s NIAS-a. NiZe su navedene VaSe trenutne sjednice koje €e biti odjavljene. ]

Naziv servisa Vrijeme sjednice Jedinstvena odjava
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